
 

EnviKlub HURÁ VEN, z.s. 

 

PROVOZNÍ ŘÁD 
 

lesního dětského klubu HURÁ 
VEN 

(dále jen LDK) 
 

 



 

1 | Úvodní ustanovení 

Tento dokument přehledně shrnuje hygienické, bezpečnostní a organizační podmínky 

provozu Lesního dětského klubu HURÁ VEN (dále jen „klub“). Je závazný pro všechny 

zaměstnance, rodiče a další osoby, které se na činnosti klubu podílejí nebo se v jeho zázemí 

pohybují. Otázky výchovy a vzdělávání se řídí samostatným Školním řádem a Vzdělávací 

koncepcí. 

2 | Základní informace o provozu 

Zřizovatel: EnviKlub HURÁ VEN, z. s., Komenského 2060, 253 00 Hostivice, IČO 025 06 807 

Zázemí: jurta pod hrází Litovického rybníka, ul. Na Hrázi, Hostivice‑Litovice 

Kapacita: max. 16 dětí ve věku 3 – 6 let 

Provozní doba: pondělí – pátek 8:00 – 16:30 (školní rok září – červen) 

Kontakty: enviklub@hura‑ven.cz 

Vedení spolku: Michaela Staňková, tel. 776 306 676 

Vedení klubu: Markéta Vrbíková, tel. 777 616 132  

 

3 | Roční a denní provoz 

Klub se řídí vlastním provozním kalendářem. Provoz se zpravidla přerušuje 

●​ mezi Vánoci a Novým rokem, 

●​ během letních prázdnin, 

●​ ve dnech státních svátků, 

●​ případně z důvodů vyšší moci (např. epidemie, extrémní počasí). 

Přesný kalendář zveřejňuje vedení klubu před začátkem školního roku v interním 

přihlašovacím systému klubu. 

3.1. Provozní podmínky a zázemí 

Zázemí tvoří zateplená jurta s kamny, sloužící jako útočiště při nepříznivém počasí, prostor 

pro tvoření, odpočinek a komunitní aktivity. 

Přilehlá přírodní zahrada s herními prvky, záhony a místy pro volnou hru a péči o přírodu. 

Denní program probíhá převážně venku, v lese a okolní krajině, za každého počasí. 

Klub má zajištěny podmínky pro osobní hygienu dětí (kompostovací toalety, umývárna s 

teplou vodou). 
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3.2. Denní režim (orientační)  

Čas Činnost 

8:00 – 8:40 Příchod a předání dětí 

8:45 Ranní kruh 

9:00 – 11:30 Program v přírodě, dopolední svačina 

11:30 – 12:30 Hygiena a oběd 

12:30 – 13:00 Příprava na polední klid a možnost vyzvednutí 
dítěte po obědě  

13:00 - 14:00 Polední klid 

14:00 – 16:00 Odpolední program, odpolední svačina 

14:30 – 16:30 Vyzvedávání dětí 

 

Program se přizpůsobuje aktuálním podmínkám: 

●​ venku jsme za každého počasí - děti tráví většinu dne v přírodě, na zahradě nebo na 

výpravách do okolí, 

●​ při dešti a méně příznivém počasí využíváme venkovní přístřešky a přirozené kryté 

prostory, 

●​ jurta slouží jako zázemí pouze při velmi nepříznivém počasí (extrémní déšť, silný 

mráz, silný vítr) a v období zimních měsíců, kdy je vzhledem k brzkému stmívání část 

odpoledního programu přesunuta do jurty. 

Organizace dne se také mění v souvislosti se slavnostmi, výlety, speciálními aktivitami a 

rytmem roku.  

4 | Docházka, omluvy a náhradní dny 

4.1. Docházka 

Děti do klubu přicházejí a odcházejí pouze v doprovodu rodiče nebo jím pověřené osoby, 

která je zapsaná v Evidenčním listu dítěte, případně má k vyzvednutí dítěte písemné 

pověření rodičů. 
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Předávání dítěte probíhá od 8:00 - 8:40 tak, aby v 8:40 už v zázemí nepobýval bez 

předchozí domluvy žádný z rodičů.  

Při předávání dítěte na začátku dne rodič osobně předá dítě průvodci a informuje jej o 

případných důležitých skutečnostech (zdravotní stav, aktuální potřeby dítěte apod.). 

4.2. Vyzvedávání 

●​ během dne je možné dítě standardně vyzvedávat: 

○​ před obědem ve 12:00, 

○​ po obědě mezi 12:30 - 13:00, 

○​ po odpočinku od 14:30. 

Vždy je možné se individuálně domluvit s průvodci. Dřívější vyzvednutí však nesnižuje cenu 

denní docházky. 

V době mezi 13:00 a 14:30 probíhá klidový a odpolední program, během kterého je vhodné 

vyzvedávat dítě po domluvě s průvodci tak, aby nenarušovali průběh programu. 

Pokud si rodič přeje, aby dítě výjimečně vyzvedla jiná osoba, je nutné to dopředu nahlásit 

průvodcům — buď osobně, nebo písemně. 

V případě, že si rodič nemůže dítě vyzvednout včas, je povinen o této skutečnosti co 

nejdříve informovat průvodce telefonicky. 

4.3. Omluvy 

Docházku dítěte omlouvají rodiče prostřednictvím elektronického systému docházky (dle 

aktuálně používané aplikace), případně formou SMS zprávy průvodcům. 

Omluvu je nutné nahlásit nejpozději do 20:00 předchozího dne. 

V případě onemocnění dítěte mají rodiče možnost vyzvednout si objednaný oběd v zázemí 

klubu v čase mezi 12:15–12:30. Prosím vždy ten den kontaktovat  

4.4. Náhrady 

Náhradní docházka je možná pouze v rámci kalendářního měsíce, ve kterém byla omluvena. 

Nevyužité náhrady se převádějí do dalších měsíců a nejsou evidovány formou kreditů. 
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Dítě lze po domluvě přihlásit i na více dní, než stanovuje smlouva; dodatečné dny budou 

vyúčtovány v následujícím měsíci. 

5 | Stravování a pitný režim 

Obědy zajišťuje smluvní dodavatel školního stravování INITA, zařízení školního stravování 

s.r.o. Aktuální jídelníček je dostupný na webových stránkách dodavetele: 

www.mujobed.cz/menu. 

Dodavatel bez příplatku připravuje dietní varianty: bezlepkovou, bezmléčnou a bez luštěnin. 

Požadavek se nastavuje v profilu dítěte; lékařské potvrzení není vyžadováno. 

Vlastní oběd je možný po předchozí domluvě; doporučujeme termosku kvůli omezeným 

možnostem ohřevu. 

Dopolední i odpolední svačinu zajišťují rodiče. 

Každé dítě přináší láhev s pitím v objemu 0,7 – 1 l; během dne si ji může doplnit z 

připravené pitné vody v zázemí. 

Provoz stravování se řídí zásadami HACCP a platnými hygienickými normami. 

6 | Hygiena  

Provoz klubu je veden v souladu s platnými hygienickými normami, doporučeními pro lesní 

kluby a zásadami HACCP. 

Umyvadla s tekoucí teplou vodou (v zimě s ohřevem) jsou vybavena ekologickým mýdlem a 

dezinfekčními prostředky; děti mají k pitné vodě neustálý přístup. 

Kompostovací toalety jsou pravidelně udržovány a dezinfikovány. 

Průvodci vedou děti k pravidelnému mytí rukou a správným hygienickým návykům. 

Lékárnička je umístěna v jurtě u vchodu; její stav kontroluje pověřený průvodce nejdéle 

jednou za dva měsíce. 

7 | Bezpečnost a krizová připravenost 

Bezpečnost dětí je v klubu absolutní prioritou. Podrobná pravidla bezpečnosti, postupy při 

úrazech a mimořádných událostech upravuje Krizový plán klubu, například:  
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●​ poskytnutí první pomoci při úrazu nebo náhlé nevolnosti dítěte, 

●​ řešení situace při ztrátě dítěte v terénu, 

●​ postupy při evakuaci zázemí v případě požáru nebo jiné mimořádné události, 

●​ řešení situací spojených s násilím, hrozbou či krizí ve společnosti. 

Průvodci pravidelně absolvují školení první pomoci, BOZP a postupů z Krizového plánu a 

zajišťují bezpečnost dětí po celou dobu jejich pobytu v klubu, na zahradě i při výpravách do 

přírody. 

Maximální počet dětí v denním programu je 16. Dohled zajišťuje jeden kvalifikovaný 

průvodce na osm přítomných dětí; pokud je dětí méně než osm, může program vést jeden 

průvodce. 

Klub má pro svůj provoz sjednáno: 

●​ pojištění odpovědnosti za škodu, 

●​ úrazové pojištění pro děti účastnící se programu klubu, 

●​ pojištění majetku klubu, 

●​ pojištění odpovědnosti provozovatele. 

8 | Zdravotní podmínky 

Dítě dochází do klubu pouze tehdy, pokud je zdravé a není u něj zjevné onemocnění, které 

by mohlo ohrozit zdraví jeho samotného nebo ostatních dětí či průvodců. 

Do klubu nemůže být přijato dítě, které má: 

●​ zjevné příznaky akutního onemocnění (například horečka, kašel, rýma, zvracení, 

průjem, bolest v krku, vyrážka), 

●​ infekční onemocnění (např. plané neštovice, spála, žloutenka, covid-19 apod.), 

●​ parazitární onemocnění (například vši) — do kolektivu se dítě může vrátit po úplném 

doléčení a odstranění parazitů. 

Rodiče jsou povinni při příchodu dítěte informovat průvodce o případném drobném 

zdravotním omezení nebo odlišnostech ve zdravotním stavu (například drobné poranění, 

doznívající rýma apod.). 

Pokud se zdravotní stav dítěte během dne zhorší, průvodci neprodleně kontaktují rodiče a 

dohodnou se na co nejrychlejším vyzvednutí dítěte z klubu, případně dle potřeby kontaktují 

záchrannou službu.  
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V případě drobných poranění nebo nevolnosti zajistí průvodci základní ošetření v rámci 

svých kompetencí a informují rodiče. 

Dětem s chronickým onemocněním nebo specifickými zdravotními potřebami umožňujeme 

docházku na základě individuální dohody s rodiči a v rozsahu, v jakém klub dokáže zajistit 

potřebná opatření. 

9 | Péče o majetek a přírodu 

Zázemí a vybavení klubu jsou společným prostorem, o který pečujeme všichni – děti, rodiče 

i průvodci. 

Děti i dospělí zacházejí s jurtou, zahradním náčiním, knihami a didaktickým materiálem 

s ohleduplností. Jakékoliv zjištěné poškození hlásí průvodci, aby bylo možné zajistit opravu 

či náhradu. 

Rodiče zajišťují oblečení a obuv odpovídající počasí a náročnosti programu. Klub neručí za 

ztrátu cenností (hračky, elektronika), proto doporučujeme tyto věci do programu nenosit. 

Nářadí (nože, pilky, lopatky apod.) děti používají pouze pod přímým dohledem průvodce, 

který vysvětlí zásady bezpečné práce. Ke sběru přírodnin přistupujeme šetrně – bereme jen 

to, co skutečně využijeme, a nepotřebné vracíme zpět. 

Veškeré odpadky odnášíme zpět do zázemí a třídíme je podle lokálních pravidel. V přírodě 

nenecháváme nic, co jsme nepřinesli. 

Klub pořádá minimálně dvě brigády ročně (jaro/podzim), kdy rodiče společně s dětmi a 

průvodci pomáhají s údržbou jurty, zahrady a herních prvků. 

Případné úmyslné poškození majetku řeší vedení klubu individuálně s rodinou dítěte; 

obvykle formou opravy, náhrady škody nebo dobrovolné práce. 

10 | Úhrady a finanční podmínky 

Příspěvek pokrývá provozní náklady (mzdy průvodců, nájem pozemku, energie, materiál, 

pojištění a fond údržby). Jeho výši a splatnost uvádí aktuální ceník. 

Příspěvek se hradí bankovním převodem vždy do 12. dne předchozího měsíce na účet klubu 

s variabilním symbolem přiděleným dítěti. 
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V odůvodněných případech (např. sociální nebo zdravotní situace) může vedení klubu 

schválit jiný harmonogram plateb. Rodiče podávají žádost e‑mailem na adresu klubu. 

Příspěvek se nevrací za zameškané dny, které nelze nahradit do konce měsíce. Pokud klub 

provoz přeruší z důvodů vyšší moci na více než pět po sobě jdoucích pracovních dnů, 

příspěvek se poměrně sníží. 

O případném navýšení příspěvku informuje vedení klubu nejméně 2 měsíce předem. 

Většinu nákladů na výlety a kulturní programy hradíme z dotací města Hostivice a 

Středočeského kraje. Pokud některou akci nelze pokrýt plně z grantů a rozpočtu klubu, 

požádáme rodiče o přiměřený příspěvek.​

O každé takové akci dostanou rodiče vždy předem podrobnou pozvánku s uvedenou cenou 

a podmínkami, aby se mohli rozhodnout o účasti svých dětí. 

 

Základní údaje o dokumentu​
 

Tento dokument byl vyhotoven jako Provozní řád Lesního dětského klubu HURÁ VEN v návaznosti na 

Školní řád, Vzdělávací koncepci, Rámcový vzdělávací program pro předškolní vzdělávání a standardy 

kvality ALMŠ.​

 

Datum vyhotovení: červen 2025​

Platnost dokumentu: od 1. 9. 2025​

 

Zpracovala: Bc. Michaela Staňková, statutární zástupkyně EnviKlub HURÁ VEN, z. s. 
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